INDERHUILA




GESTION FINANCIERA

" INDERHUILA

CONTABILIDAD j§ PRESUPUESTO TESORERIA




PROCEDIMIENTO RADICACION DE
CONTRATISTAS Y PROVEEDORES

Entregar a su supervisor los siguientes documentos

¢ Informes * Cuenta de cobro * Certificacion Bancaria
e Seguridad Social aldia  * FURC

Cargar en la plataforma de SECOPII

e Cuenta de cobro * Seguridad Social al dia
e Certificacion Bancaria * Informe de actividades avalado por supervisor

Radicar en Oficina de Atencion Al Usuario

e FURC
e Cuenta de Cobro y Certificacion Bancaria
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PROCEDIMIENTO PAGO ,g
CUENTAS DE CONTRATISTAS Y

PROVEEDORES pERREEA




PROCEDIMIENTO PAGO @
GASTOS DE DESPLAZAM'ENTO INDERri-IUILA

1. Oficio que 6. Radicacion 5. Pago De
creala Cuenta de Cobro Cuenta de Cobro
necesidad del Gastos de de Gastos de
desplazamiento Desplazamiento Desplazamiento

6. Legalizacion
Gastos de
Desplazamiento

2. Solicitud de 5. Expedicion
R.P.

3. Expedicion 4. Emision de la
del CDP Resolucion




LEGALIZACION
GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

VIATICOS Y/O GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

Articulo Tercero de Resolucion: Una vez terminada la autorizacion de la
necesidad a cubrir, el Funcionario o Contratista debera legalizar dentro de
los cinco (5) dias siguientes anexando los respectivos soportes ( Informe/
evidencias fotograficas) y el comprobante de permanencia o asistencia al
Area Financiera.
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